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PENGAJUAN PERMOHONAN SICANTIK

Tahapan untuk mengajukan permohonan secara online di Sicantik Cloud yaitu:

1. Menyiapkan formulir dan persyaratan dari izin yang akan diajukan
2. Membuat permohonan
3. Tracking status permohonan

1. Menyiapkan persyaratan dari izin yang akan diajukan
Sebelum mengajukan permohonan pastikan sudah mendownload persyaratan dan formulir
(jika disyaratkan) dari izin yang akan diajukan di portal DPMPTSP Kota Denpasar yang

cee

beralamat di perijinan.denpasarkota.go.id
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ljin dan syaratnya apa? Mau cek status ijinnya? Perlukah dokumen lingkungan?

\zem:

Cek usaha ands, apakah memerlukan dokumen lingkungan

adalah daftar ijin dan persyaratannya

Lihat ijin dan syaratnya? » Lihat daftar ijin? » Lihat cek dokumen lingkungan? »
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Berapa retribusinya? Mau lihat masa berlaku ijin? Peraturan/relugasinya apa?
Berikut adalah simulasi retribusi untuk pengurusan ijin? Berikut adalah daftar jin yang akan habis masa berlskunya Berikut adalah daftar peraturan / regulasinya
n
. «T . o . ”» . . .
Klik tombol “Lihat izin dan syaratnya?” maka akan muncul laman sebagai berikut:
Syarat Dan Formulir ljin
Berikut ini adalah daftar perizinan dan non perizinan yang dilayani cleh Dinas Penanaman Modal dan PTSP Kota Denpasar.
Klik icon T untuk mendownload persyaratan dan klik icon word atau pdf untuk mendownload formulir pada masing-masing baris sesuai dengan permohenan yang akan diajukan
Silahkan menggunakan fasilitas pencarian di bawah untuk mempercepat proses pencarian
sendownload panduan Registrasi Pemohon di aplikasi Si
* sendownioad panduan Cara Mengajukan Permohonan di aplikasi Sicantik Cloud
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Masukkan kata kunci pencarian, misalkan “dokter”. Kemudian secara otomatis akan

ditampilkan hasil pencarian yang mengandung kata “dokter”. Klik icon » untuk

mendownload persyaratan dan klik icon M1 untuk mendownload formulir. Kemudian scan
berwarna file asli dari semua persyaratan dan formulir yang sudah terisi. Jika icon formulir
tidak muncul berarti untuk permohonan tersebut tidak membutuhkan formulir.



2. Membuat Permohonan

Buka aplikasi Sicantik di alamat: sicantik.go.id

Login ke akun pemohon dengan memasukkan Username dan Kata Sandi kemudian klik
tombol LOGIN.
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SICANTIK merupakan singkatan dari Aplikasi

Cerdas Layanan Perizinan Terpadu untuk Publik °
berupa sistem cloud untuk layanan perizinan selql l Idt DCItG ng Kel I lbqll!
non-berusaha dan non-perizinan yang dapat
digunakan oleh instansi pemerintah secara
gratis.

Belum memiliki akun? Silahkan buat akun anda disini!

Username

joni.indo

Statistik
Kata Sandi

Lupa kata sandi?

LOGIN

™

Syarat dan Ketentuan - Keblijakan Privasl - Hubungi Kami KIRIM ULANG EMAIL KONFIRMASI

Jika login berhasil maka akan muncul dashboard sebagai berikut:

Home santuanTekfs  Layananpemohon §) Video Tutorial

Klik menu Layanan Pemohon > Profil dan Permohonan lzin

Sebagai aplikasi cerdas layanan perizinan terpadu dan ingin selalu melayani sepenuh hati,

Ad (o | Ya n g Bq ru d (o | ri Aplikasi SICANTIK-pun terus mengembangkan dan memperbaharui diri,

salah satunya dengan perubahan logo SICANTIK.

° o ' Dengan perubahan logo ini,
I a n I bikin Sicantik makin semangat memberi layanan perizinan non-berusaha
® dan non-perizinan terbaik yang bisa digunakan oleh instansi pemerintah
danr y gratis dan terp ya pastinya.
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Klik tombol Tambah Data untuk mengajukan permohonan. Ada 6 tahap input data
permohonan yaitu Data Permohonan, Data Lokasi, Tipe Pemohon, Persyaratan, Proyek (bisa
dikosongkan) dan Form (hanya akan muncul di beberapa layanan)



1. Data Permohonan

g SIcaNTIK

Home Bantuan Teknis Layanan Pemohon Video Tutorial

TAMBAH PERMOHONAN DATA PEMOHONAN

Silahkan ikuti langkah-langkeh berikut inf untuk membuat. Masukkan informasi date permohonan

permohonan baru.

. Data Permohonan

Jenis Permohonan *

Baru

Data Lokasi -y T
] o oc kel ¢ .mnsi; Instansi pilih “Kota Denpasar”
-

3 Tipe Pemohon Kota Denpasar

Tentukan tipe permohon

Unit*

4  Persyaratan

Masukkan atau Unggah Dokumen Persyaratan Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
5 Proyek Jenis Izin *

Masukkan nilal & Informasl proyek

8171 - Izin Pendirian Satuan Pendidikan Anck Usia Dini (PAUD.

g Form oy

Form (
.Humur Permohonan
- -

»? Nomor Permohonan ini bukan nomor final. Nomor

Ul permohonan final akan muncul setelah permohonan

berhasil di ajukan

Klik tombol Selanjutnya untuk ke tahap input Data Lokasi
Catatan:

Untuk permohonan Pencabutan bisa dipilih antara

Selanjutnya

7

oruasy - Termz

a. “Otomatis”: jika sebelumnya izin yang akan dicabut/ditutup terbit dari aplikasi

Sicantik

b. “Manual”: jika izin yang akan dicabut/ditutup tidak diterbitkan melalui aplikasi

Sicantik

2. Data Lokasi

UTH

4
IRICA
Persyaratan
AUSTRALIA

5  Proyek Esri, USGS | Esri, FAO, NOAA, USG5 Powered by Esri

Masukkan nilai & Informasi proyek

Input Keterangan Lokasi dengan mencantumkan alamat lengkap dengan

g Form nama desa/kelurahan dan kecamatan). Contoh: JI. Alam Raya No. 13,

ACUL Padangsambian Kaja, Denpasar Barat. Data ini akan muncul di sertifikat

izin.

€ Getongon tokos! (iagdd
ranga i

¢ Sebelumnya

Klik tombol Selanjutnya untuk ke tahap input Persyaratan

rivacy - Tarma



3. Tipe Pemohon

) SICANTIK
Bantudn Teknis Layanan Pemohon Video Tutorial

g DUMMY.SICANTIK D
= PEMOHON

TAMBAH PERMOHONAN

silahkan Tkuti langkah-langkah berikut inf untuk
membuat permohonan baru

v
TIPE PEMOHON
Tentukan tipe permohan
v
PERSEORANGAN
3 Tipe Pemohon -
Persyaratan
4
pe Pemohon Wajib [
5 Proyek < Sebelumnya
Form
6

BADAN USAHA

Selanjutnya

Pilih Tipe Pemohon antara Perseorangan atau Badan Usaha. Klik tombol Selanjutnya
untuk melihat data pemohon baik sebagai Perseorangan ataupun Badan usaha.

v' Untuk Perseorangan : pastikan data pemohon yang muncul sudah benar. Lakukan

perubahan jika ada data yang belum sesuai termasuk mengganti email. Silahkan
hubungi kami jika ada perubahan Nama Lengkap, No. Identitas, Tempat Lahir &
Tanggal Lahir.

Untuk Badan Usaha : isian ini akan aktif apabila Tipe Pemohon yang dipilih adalah
Badan Usaha. Isi semua data yang dibutuhkan. Apabila sebelumnya sudah pernah
mengajukan permohonan, Klik tombol "Ambil Data Perusahaan" untuk memilih data
perusahaan yang sudah pernah diinput.

Klik tombol Selanjutnya untuk ke tahap input Persyaratan

4. Persyaratan

D

) SICANTIK ! DUMMY.SICANTIK
Bantuan Teknis Layanan Pemohon Video Tutorial = PEMOHON

TAMBAH PERMOHONAN PERSYARATAN DOKUMEN
silahkan kuti langkah-langkah berikut ini untuk Masukkan atau Unggah Dokumen Persyaratan Permohonan Perizinan

membuat permohonan baru

» SIP lama yang asli bagi perpanjangan n

No. Dokumen Masa Berlaku Terpenuhi

v n

Surat pernyataan mempunyai tempat praktik atou surat keterangan dari pemilik sarana atau pimpinan
fasilitas pelayanan kesehatan sebagai tempat praktiknya BESERTA izin operasionalnya

~
No. Dokumen Masa Berlaku Terpenuhi
Dokumen Wajib Terpenut
Proyek . .
5 Rekomendasi dari dinas Kesehatan Kota Denpasar (Apnb\\u Praktek Mandiri)
No. Dokumen Masa Berlaku Terpenuhi

|

Untuk masing-masing persyaratan,

Klik tombol u untuk mengupload file.

Klik tombol u untuk preview file yang sudah terupload. Tombol ini akan muncul
setelah berhasil upload dokumen atau sudah pernah upload dokumen pada
permohonan sebelumnya.

Input No. Dokumen dan Masa Berlaku. Untuk persyaratan yang tidak ada nomor
dokumen bisa diisi dengan tanda “-“. Untuk persyaratan yang tidak ada masa
berlakunya, isikan hanya Masa Berlaku dengan tanggal sembarang

Jangan mengklik tombol n

Klik tombol Selanjutnya untuk ke tahap input Proyek



5. Proyek

) SICANTIK ! RINDIANI R
Home Bantuan Teknis Layanan Pemohon Video Tutorial = PEMOHCN
TAMBAH PERMOHONAN
Silahkan Tkuti langkah-langkah berikut ini untuk
membuat permohonan baru.
v
PROYEK
Masukkan nilal dan Informasi proyek lainnya
v .
Jenis Proyek Target PAD
0
v
Nilal Investasi Jurnlah Tenaga Kerja
v Rp 0 0
Proyek
< Sebelumnya Selanjutnya
Form
6

Isian pada Proyek ini bisa dilewati/dikosongi. Klik tombol Selanjutnya untuk ke tahap
input Form.

6. Form

ICANTIK

) SICANTIK ! BUMMY.SK D
Home Bantuan Teknis Layanan Pemohon Video Tutorlal = PEMOHON

TAMBAH PERMOHONAN Data Form 5171 - Izin Pendirian Satuan PAUD -

Silahkan ikuti langkeh-langkah berikut ini untuk membuat Formulir
permohonan baru.

4 Data Teknis
NAMA PAUD
v
v JENIS LAYANAN
< NAMA RE1UA
v
NAMA KEPALA
v

€ sevelumnye m [ 34

Inputan Form ini akan muncul tergantung dari jenis layanan/izin yang dimohonkan. Jika
muncul isikan semua data yang diminta.

Jika semua isian yang sifatnya wajib sudah terisi maka tombol Simpan akan aktif. Klik
tombol Simpan untuk mengajukan permohonan.

Jika semua data yang bertanda "*" (bintang) pada masing-masing tab sudah terisi maka
tombol "Buat" akan aktif secara otomatis. Klik tombol "Buat" untuk mengajukan
permohonan. Jika permohonan berhasil diajukan maka akan muncul data permohonan
tersebut seperti berikut:



Permohonan Perusahaan Perizinan Dokumen

Daftar Permohonan

Berikut adalah daftar-dattar permohonan yang sudah dibuat

Tanggal Mulai Tanggal Akhir
O\ Fenearian
Nomor Permohonan final

NO NO. PERMOHONAI \ JENIS 1IZIN PERUSAHAAN STATUS PROSES STATUS PENETAPAN AKS|

1 cs?mzzmuu ‘ 5171 - Surat Izin Praktik Perawat - = e

2 cslzozamoo 1 5171 - Surat Izin Praktik Perawat - Izin Selescl = @

S
Catatan:

» Jika ada persyaratan yang tidak sesuai maka pemohon akan mendapatkan email
yang berisi ketidaksesuaian permohonan. Balas email tersebut dengan melengkapi
perbaikan yang diminta

= Permohonan akan diproses setelah dinyatakan lengkap dan sesuai oleh petugas
pemeriksa berkas.

» Janji layanan akan dihitung sejak permohonan dinyatakan lengkap bukan
berdasarkan tanggal permohonan.

3. Tracking Status Permohonan

Untuk mengetahui status permohonan yang sudah diajukan klik menu Layanan Pemohon >
Profil dan Permohonan Izin kemudian sub menu "Profil dan Permohonan". Klik tab

Permohonan maka akan muncul daftar izin yang sudah diajukan seperti berikut:
-y
\P:rﬂolznﬂl Perusahaan Perizinan Dokumen

Daftar Permohonan
Berikut adalah daftar-daftar permohonan yang sudah dibuat
Tanggal Mulai Tanggal Akhir
Q, Pencarian + Tambah Data
Status terakhir permohonan ada di kolom ini
P pun N STATUS
NO NO. PERMOHONAN JENIS IZIN PERUSAHAAN STATUS PROSES PENETAPAN AKSI
NI -4
LR
1 5020221004253 5171 - Izin Pendlrlgn ?ultuan Pendidikan - ( EE‘(E)
Anak Usia Dini (PAUD) -~

mn
®
@

) B B Klik tombol tersebut untuk melihat detil status proses
12 DEV.GAGALGENERATE.ID396403 8171 lzin Fendirian Satuan Pendidiks Bersama Pambuatan BAP Dalam Prosas
Anak Usia Dini (PAUD)

5171 - Izin Pendirian Satuan Pendidikan -

13 DEV.GAGALGENERATEID396402 Anak Usia Dinl (PAUD) = @
i . — PT. Sehat
14  DEV.GAGALGENERATEID396401 = 'Z‘r;:zcdu':s]ng:it?s:;;nd'd'kcn Bersama = @
5171 - Izin Pendirian Satuan Pendidikan PT. Maju o
15  DEV.GAGALGENERATEID396398 Nonformal (SPNF) Mundur zin Selesal = @
Status terakhir permohonan bisa dilihat pada kolom Status Proses atau klik tombol =~ pada

baris izin yang ingin dilihat status permohonannya maka akan muncul daftar proses
pengajuan secara lengkap sebagai berikut:

PROSES PENGAJUAN

® 3 Entri Data
® 4 Tanda Terima Berkas D)
® 5 Pembuatan BAP

® g Cetak Draft Izin)

Al ! Status terakhir permohonan (tercetak tebal)
< 7. Verifikasi Kasi

- - -

® 3. verifikasi Kabid
® 9 Penetapan Izin
® 10. Tanda Tangan Sertifikat

® 11.1zin Selesai



Status permohonan terakhir adalah proses yang tercetak tebal. Pada contoh gambar di atas
proses saat ini adalah proses nomor 7. Verifikasi Kasi.

Jika sertifikat izin sudah ditanda-tangani secara elektronik oleh Kepala Dinas maka akan ada
pemberitahuan ke email pemohon bahwa permohonan sudah selesai dan akan muncul icon
di sebelah kanan proses Izin Selesai.

Cek folder SPAM di email jika email tidak ditemukan di INBOX setelah waktu janji
layanan dari permohonan terlewati.

PROSES PENGAJUAN @

® O

Klik proses “Izin Selesai” sehingga akan muncul file .pdf seperti berikut:

2
. R 4
it~
"4paLAn "
Permohonan Anda sudah selesai.

https:/ /sicantikws.layanan.go.id /webroot/files / signed /2882~
20201125131039-324179-signed.pdf

MATUR SUKSMA | TERIMAKASIH | THANK YOU

Copy-paste alamat yang tercantum (kotak merah) ke browser pada mobile devices atau
komputer untuk mendownload sertifikat izin. Softcopy dari sertifikat izin tersebut agar
disimpan dengan baik.

Apabila menemui kendala silahkan menghubungi kami melalui telepon (0361) 428610 atau
chat online di portal kami perijinan.denpasarkota.go.id atau email ke

pmptsp.denpasar@gmail.com
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