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PRAKATA 

Segala puji syukur dipanjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha 

Kuasa atas segala rahmat, dan karuniaNya, sehingga tim penyusun 

buku panduan e-Learning dapat menyelesaikan Digibook Elena 

Panduan e-Learning UWKS yang disusun sebagai bagian dari 

sosialisasi dengan tujuan untuk memudahkan cara pemanfaatan e-

Learning di Universitas Wijaya Kusuma Surabaya. 

E-Learning merupakan cara belajar alternatif yang lebih efektif 

dan lebih interaktif sekaligus memberikan bekal pengetahuan dan 

keterampilan kepada Dosen dan Mahasiswa dalam pengembangan 

proses belajar mengajar di Perguruan Tinggi. Implemenntasi e-Learning 

merupakan suatu keharusan bagi penyelenggara Pendidikan, terutama 

penddikan tinggi, karena sudah menjadi tuntutan masyarakat dan juga 

tuntutan Kemenristekidikti, yang menjadi salah satu komponen dalam 

penilaian akreditasi baik akreditasi program studi (prodi), atau institusi. 

Tujuan dari implentasi e-Learning adalah meningkatkan layanan 

dalam proses belajar mengajar dengan memanfaatkan Teknologi 

Informasi dan Komunikasi (TIK) yang lebih cepat, lebih baik, lebih 

mudah dan lebih efektif kepada Mahasiswa khususnya dan masyarakat 

secara umum. Diharapkan dengan implementasi e-Learning dapat 

meningkatkan kreatifitas dan profesionalisme para Dosen dan 

Mahasiswa dalam melaksankan Tri Dharma Perguruan Tinggi.  Melalui 

implementasi e-Learning, Mahasiswa diharapkan mendapat manfaat 

berupa pengetahuan dan keterampilan di bidang TIK yang dapat 

diterapkan dan dikembangkan.secara mandiri. 

Penulisan buku panduan ini masih banyak terdapat kekurangan, 

baik dari segi isi maupun dari segi penulisannya. Oleh karena itu segala 

kritikan dan masukan dari semua pihak sangat diperlukan untuk lebih 

menyempurnakan implementasi e-Learning di masa yang akan datang. 

Sekian dan terima kasih. 

 

Surabaya, 1 September 2019 

Tim Penyusun 
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BAB I 

KONSEP DASAR 

 
A. ISTILAH PENTING 

1. Course : 

 adalah sebuah ruang dimana dosen menambahkan 

materi (resource) dan aktivitas (activity)   untuk 

mahasiswa pada “mata kuliah, tahun dan 

semester” tertentu. 

 Dosen dapat menambahkan content dan 

mengorganisasi sesuai dengan kebutuhan 

2. Resource (Materi) 

 Sesuatu yg dapat dipakai oleh dosen untuk 

membantu pembelajaran misal file atau link 

3. Activity (Aktivitas) 

 Sebuah nama group dari fitur-fitur  e-learning yg ada di 

dalam  course 

 Sebuah interaksi dosen dengan mahasiswa, antar 

mahasiswa 

4. Partisipant dari sebuah course 

 Teacher : Dosen 

 Student : Mahasiswa 

 

B. PROSES BELAJAR MENGAJAR DALAM SEBUAH COURSE 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Resources 

Activity 

DOSEN MAHASISWA 
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C. JENIS RESOURCE 

1. Book 

Materi dengan banyak halaman seperti buku 

2. File 

Sebuah gambar, pdf, spreadsheet (excel), file suara, file video 

3. Folder 

Untuk membantu mengelompokkan file 

4. IMS content package 

Materi statis dari sumber lain dengan format standard IMS 

5. Label 

Dapat menampilkan kata2 atau gambar untuk memisahkan 

resource dan activity dalam sebuah section 

6. Page 

Sebuah halaman html, dimana dosen membuat dengan HTML 

Editor, dan mahasiswa dapat melihat nya sebagai sebuah 

halaman web 

7. URL 

Dosen dapat memberitahukan alamat website tertentu supaya 

mahasiswa dapat belajar dari website tersebut. 

 

D. JENIS ACTIVITY 

1. Assignment 

Dosen : memberikan tugas, menilai tugas 

Mahasiswa : mengupload tugas 

2. Chat 

Memungkinkan diskusi diantara participant secara langsung 

3. Choice 

Dosen membuat sebuah pertanyaan dan menentukan pilihan 

jawaban 

Mahasiswa : merespon dengan memilih jawaban. 

4. Database 

Untuk membuat, mengelola dan mencari data. 

5. Feedback 

Membuat dan melakukan survey untuk mengumpulkan feedback 

6. Forum 

Memungkinkan diskusi diantara participant secara tidak 
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langsung 

7. Glossary 

Memungkinkan dosen dan mahasiswa membuat dan mengelola 

daftar definisi seperti kamus 

8. Lesson 

Untuk mengirimkan content dengan cara yg fleksibel 

9. LTI External Tool 

Memungkinan dosen dan mahasiswa berinteraksi dengan 

resource dan activity pada website lain 

10. Quiz 

Dosen : mendesain dan membuat test quiz yang memungkinan 

secara otomatis menandai, memberi feedback dan menampilkan 

jawaban yg benar. 

11. SCORM (Shareable Content Object Reference Model) 

Untuk melakukan sharing diantara e-learning. 

12. Survey 

Mengumpulkan data dari mahasiswa untuk membantu dosen 

memahami kelas 

13. Wiki 

Sekumpulan halaman web dimana semua orang bisa 

menambahkan dan mengedit 

14. Workshop 

Untuk melakukan penilaian diri sendiri untuk mahasiswa. 
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BAB II 

LOGIN DAN NAVIGASI UTAMA 

 

A. LOGIN 

1. Buka browser masukkan url dibawah ini 

https://elearning.uwks.ac.id/ 

2. Klik Login 

3. Pada halaman login, masukkan username dan password 

Anda. 

4. Jika login sukses maka akan muncul halaman dashboard. 

 

Halaman Login 

 
B. DASHBOARD 

1. Merupakan halaman yang muncul pertama kali setelah login 

2. Navigation Drawer : digunakan untuk berpindah ke halaman 

yg lain. Misal site home, calender, my course. 

 My course akan menampilkan daftar dari beberapa course 

yg user terlibat sebagai dosen atau mahasiswa 

 Dapat disembunyikan dengan mengklik tombol 

“hamburger menu” 

3. Course Overview : menampilkan daftar semua course yg user 

terlibat sebagai dosen atau mahasiswa. klik salah satu course 

untuk menuju halaman detail dari course. 

4. Recently Accessed Courses : menampilkan daftar course 

yang diakses terakhir kali oleh user.  

https://elearning.uwks.ac.id/
https://elearning.uwks.ac.id/
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Hamburger Menu 

Recently Accessed Courses 

Navigation User 

Course Overview
 

Navigation Drawer 



6 
 

C. NAVIGATION USER 

1. Berisi link yg berguna untuk user. 

2. Link preferences digunakan untuk memilih bahasa, memilih 

editor untuk mengetik. 

3. Link Logout digunakan untuk keluar dari e-learning. 
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BAB III 

RESOURCE DAN ACTIVITY 

 

A. LANGKAH MEMBUAT RESOURCE 

 
B. LANGKAH MEMBUAT ACTIVITY

 
C. MASUK KE HALAMAN COURSE 

1. Sebelum membuat resource (materi) atau activity (aktivitas) 

untuk course tertentu, anda harus masuk ke halaman course 

tersebut terlebih dahulu. 

2. Ada banyak cara untuk masuk ke halaman course 

 Klik course pada My course yg ada pada Navigation Drawer 

 Klik course pada Sitehome 

 Klik course course overview 

 Klik course pada Recently accessed course 

 

D. MASUK KE HALAMAN COURSE PADA SITEHOME 

1. Klik Sitehome pada Navigation Drawer 

2. Pada Search courses isi dengan Kode Mata Kuliah atau Nama 

Mata Kuliah. 

3. Klik Tombol Go. 

4. Klik salah satu Course pada hasil pencarian untuk masuk ke 

halaman course. 

Login 
Halaman 

Course 

Turn 

Editing On 

Add 

Resource 

Login 
Halaman 

Course 

Turn 

Editing On 

Add 

Activity 
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1 

2 
3 

4 
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E. HALAMAN COURSE 

1. Pada halaman Course Navigation Drawer akan menampilkan menu khusus untuk course 

2. Pada action Menu akan menampilkan beberapa menu penting : 

 Edit Settings : Untuk mengubah setingan dari course misal layout 

 Turn Editing On : Untuk mengaktifkan mode edit pada course sehingga dosen bisa menambahkan 

Resource atau Activity. 

 

  1 

2 
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F. HALAMAN COURSE MODE EDITING ON 

Setelah mengklik Turn Editing On maka pada Halaman Course akan muncul 

1. Link untuk menambahkan resource atau Activity 

2. Link untuk mengedit di setingan setiap section 

3. Link untuk mengedit Label / Tulisan 

 

 

  

1 

3 
2 
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G. RESOURCE PAGE 

1. Membuat materi kuliah dalam bentuk satu halaman web 

2. Untuk membuat materi kuliah langsung ke dalam e- learning 

tanpa menggunakan software word lain seperti ms word. 

3. Mahasiswa tidak perlu mendownload materi, karena langsung 

bisa dibaca. 

4. Dapat dilihat pada mobile app e-leaning 

5. Langkah-langkah resource page : 

 
a. Pilih  Page 

Pada Dialog Add Activity or Resource Chooser : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

Login 
Halaman 

Course 

Turn 

Editing On 

Add Resource 
/ Activity 

Pilih 

Page 

2. Pilih 

Page 

1. Klik 

Add 
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b. Isi General Section 

Isi Name dan Description 

 

 
 

 

c. Isi Content Section 

Masukkan materi kuliah pada Page Content  
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d. Klik Tombol Save And Display  

 
 

 

e. Hasil Resource Page 
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f. Hasil Resource Page Pada Halaman Course  

 

 

 

g. Fungsi Link Pada Resouce Page Di Halaman CoursE 

1) Untuk menampilkan Hasil Resouce Page 

2) Untuk mengedit Judul 

3) Untuk mengubah page 

4) Untuk menghapus page 

 

H. RESOURCE URL 

1. Sebuah materi kuliah berasal dari website lain 

2. Resurce URL digunakan untuk menambahkan link pada website 

lain pada course 

 

Login 
Halaman 

Course 

Turn 

Editing On 

Add 
Resource / 

Activity 

Pilih 

URL 

1 2 

3 

4 
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a. Pilih  Page 

Pada Dialog Add Activity or Resource Chooser : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

1. Pilih 

Page 

2. Klik 

Add 
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b. Isi General Section 

Isi Name dan External URL 

 
 

c. Klik Tombol Save And Display 
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d. Hasil Resource URL 

 

 
 

e. Hasil Resource Page pada halaman Course 

 

 
 

f. Fungsi Link pada resource URL di halaman Course 

1) Untuk menampilkan Hasil Resouce URL 
2) Untuk mengedit Judul URL 
3) Untuk mengubah URL 
4) Untuk menghapus URL 

  

1 2 

3 

4 

3 
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BAB IV 

ACTIVITY ASSIGNMENT, QUESTION BANK, DAN 

ACTIVITY QUIZ 

 

A. ACTIVITY ASSIGNMENT 

1. Digunakan untuk memberikan tugas dari dosen ke 

mahasiswa 

2. Dosen : memberikan tugas, menilai tugas 

3. Mahasiswa : mengupload tugas 

 

 
1. Pilih Assigment  

Pada Dialog Add Activity or Resource Chooser : 

 

  

Login 
Halaman 

Course 

Turn 

Editing On 

Add Resource 
/ Activity 

Pilih 

Assignment 

1. Pilih 
Assigment 

2. Klik 

Add 
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2. General Section 

1) Isi Name dan 

2) Klik New Pada Additional file jika tugas berupa file 

 

 
3. Section Availability 

1) Allow Submitions From : Tgl awal mahasiswa utk 

mengupload tugas 

2) Due Date : Tgl Terakhir mahasiswa mengupload tugas 

3) Remind me to grade : tgl pengingat dosen untuk menilai 

tugas 

 
4. Section Submission 

Submission Types : adalah bentuk dari tugas yang 

dikumpulkan mahasiswa. Dapat berupa text online atau 

berupa file. 



20 
 

 
5. Section Grade 

Pilih type point jika nilai yg akan diberikan berupa angka 

 
Klik Tombol Save And Display 
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6. Hasil Resource Assignment 

 
7. Hasil Resource File pada Course 

 

  

  1 2 
3 

4 
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8. Fungsi Link pada resource File di halaman Course 

1) Untuk menampilkan Hasil Resouce File 
2) Untuk mengedit Judul File 
3) Untuk mengubah File 
4) Untuk menghapus File 

 
9. Assignment (Mahasiswa) 
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10. Grade Assignment 

1) Setelah Mahasiswa mengupload file tugas, maka dosen dapat melihat mahasiswa yg sudah 

mengumpulkan tugas. 

2) Tugas yg sudah diupload oleh mahasiswa ditandai dengan warna hijau pada kolom Status 

3) Klik Tombol Grade untuk memberikan penilaian 
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4) Masukkan nilai pada text Grade 
5) Klik Save Changes 
6) Klik View All Submissions utk kembali ke halaman view all submissions 
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7) Melihat Assigment sudah dinilai 
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B. QUESTION BANK 

 

 
  

Login 
Halaman 

Course 
Klik More 

Klik 

Questions 

Klik Create 
a new 

Question 

Pilih Jenis 

Question 

Klik 

Button 
Add 
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1. Step Create Question Bank 
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2. Multiple Choice > Section General 

a. Isi Question name untuk memberikan nama 

b. Question Test : Text dari pertanyaan yg akan ditampilkan ke mahasiswa 

c. One Or Multiple Answer : Pilih One answer only jika jawaban hanya satu saja 

d. Suffle Choice : Acak pilihan jawaban. Untuk menghindari contekan antar mahasiswa 

e. Number Choice : bentuk pilihan jawaban 
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3. Multiple Choice > Section Answer 

Section ini digunakan untuk menyeting pilihan jawaban dan nilai dari setiap pilihan. Beri Grade 100% pada 

pilihan yang benar. 

Contoh 

a. Choice 1 : Ekonomi pembangunan adalah cabang ekonomi yang mempelajari aspek-aspek ekonomi 

dalam proses pembangunan di negara berkembang.  Grade : 100% 

b. Choice 2 : Ekonomi Pembangunan adalah ilmu matematis. Grade : None 

c. Choice 3 : Ekonomi Pembangunan adalah ilmu yg mempelajari alam semesta. Grade : None 

d. Choice 4 : Ekonomi pembangunan adalah cabang ilmu perbintangan. Grade : None 

 

4. Multiple Choice > Save Change 
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5. Multiple Choice > Preview 

Preview digunakan untuk melihat bentuk dari question yang sudah dibuat. Tampilan ini yg akan dilihat oleh 

mahasiswa. 
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C. ACTIVITY QUIZ 
1. Digunakan untuk membuat ujian seperti UTS, UAS 
2. Dosen : membuat quiz, menambahkan question ke quiz 
3. Mahasiswa : mengerjakan quiz, melihat nilai quiz setelah 

mengerjakan 

 
 

a. Langkah Membuat Quiz 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dosen 

Create Quiz 

Mahasiswa 
Mengerjakan 

Quiz 

E-learning 
menghitung 

nilai otomatis 

Dosen melihat 
nilai otomatis 

dan 
memberikan 
manual nilai 

Mahasiswa 
melihat nilai 

quiz 

Login 
Halaman 
Course 

Turn 

Editing On 

Add 
Resource 
/ Activity 

Pilih 

Quiz 
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b. Pilih Quiz 

Pada Dialog Add Activity or Resource Chooser : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. General Section 

Isi Name dan Deskripsi 

 
 

d. Timing Section and Grade 

Timing : Untuk menentukan waktu mulai dan berakhirnya 

quiz 

Grade : untuk menentukan metode penilaian 

1. Pilih Quiz 

2. Klik 

Add 
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Klik Tombol Save And Display 
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e. Menambahkan Question ke dalam quiz 

  

Nilai maksimal dari quiz 

Membuat pertanyaan baru 
Ambil pertanyaan 

dari question bank 
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f. Add Question From Question Bank 

1) Beri Centang Question yg mau ditambahkan  

2) Klik Add Selected questions to quiz 

 
Quiz setelah ditambahkan question 

 

  

Total Mark adalah jumlah 

mark dari seluruh question 

Mark question : 

nilai satuan dari 

sebuah question 
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g. Preview Quiz 

 
d. Dosen Melihat Nilai Quiz 
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Nilai yg telah dihitung oleh e-learning secara otomatis akanditampilkan pada halaman ini  
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